
SETTORE 1° - SERVIZI 

GENERALI

Responsabile: Deganello 

Annarita

Telefono 0445/598804 annaritadeganello@comune.marano.vi.it
Pec: 

maranovicentino.vi@cert.ip-
veneto.net

Ufficio 
competente

Descrizione del 
Procedimento

Responsabile del 
Procedimento Normativa di riferimento

Termine 
finale        (in 
giorni) Decorrenza 

Ad istanza di parte 
o d'ufficio Rispetto dei tempicompetente Procedimento Procedimento Normativa di riferimento giorni) Decorrenza o d'ufficio Rispetto dei tempi

Anagrafe
Immigrazione/Emigrazione altro 
Comune 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 1228 del 1954 - DPR 
223 del 1989 - D.L. n. 
5/2012 2

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Anagrafe
Trasferimenti all'interno del 
Comune

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 1228 del 1954 - DPR 
223 del 1989 - D.L. n. 
5/2012 2

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail Dalla data di 

Anagrafe Iscrizione cancellazioni Aire

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

l. n. 1228 del 1954 - DPR 
223 del 1989 - L. 470/1988 20

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Anagrafe Cancellazione anagrafica

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 1228 del 1954 - DPR 
223 del 1989 360

Dal primo 
accertamento 
attestante 
l'assenza dal 
territorio Ad istanza di parte 100%

Anagrafe Rilascio certificazione anagrafica

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it L. 24.12.1954, n.  1228 Tempo reale Ad istanza di parte 100%
Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 

Anagrafe
Rilascio certificazione anagrafica 
storica.

04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 1228 del 1954 - DPR 
223 del 1989 5

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Anagrafe

Autenticazioni di 
sottoscrizioni, copie e 
dichiarazioni sostitutive

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it T.U. n. 445/2000 Tempo reale

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%



Anagrafe
Rilascio carte di identità e 
cartellini di identità personale.

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

T.U.L.P.S. 18.6.1931, n. 
773 2

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Anagrafe
Passaggi di proprietà beni mobili 
registrati.

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it DL 07/04/2006 n. 223 art. 7 Tempo reale Ad istanza di parte 100%

Iscrizioni, cancellazioni e 
variazioni anagrafiche a seguito 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.

Anagrafe
variazioni anagrafiche a seguito 
di nascita, morte, matrimonio.

annaritadeganello@comune.
marano.vi.it L. 24.12.1954. n. 1228 Ad istanza di parte 100%

Anagrafe

Attribuzione di nuovo toponimo e 
cambio di toponimo

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 1228/1954
D.P.R. n. 223/1989 180 gg

Data 
provvedimento D'ufficio

Anagrafe

Attribuzione di nuovo numero 
civico e
cambio di numerazione civica

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 1228/1954
D.P.R. n. 223/1989 30 gg

Data 
presentazione 
domanda Ad istanza di parte 100%

Rinnovo dichiarazione dimora 
abituale cittadini extracomunitari 
aggiornamento scheda 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail Data 

Anagrafe

aggiornamento scheda 
anagrafica

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 94/2009, D.P.R. n. 
334/2004 10 gg

Data 
presentazione 
domanda Ad istanza di parte 100%

Anagrafe

Attestazione di regolare 
soggiorno cittadini dell’Unione 
Europea

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.lgs. n. 30/2007 45 gg

Data rilascio 
attestazione Ad istanza di parte 100%

Anagrafe

Attestazione permanente di 
regolare soggiorno cittadini 
dell’Unione Europea

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.lgs. n. 30/2007 30 gg

Data rilascio 
attestazione Ad istanza di parte 100%

365 gg per 
irreperibilità;

Anagrafe

Cancellazioni anagrafiche per 
irreperibilità o omessa 
dichiarazione di dimora abituale

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 1228/1954, D.P.R. n. 
223/1989,
D.P.R. n.  344/2004, D.P.R. 
n. 445/2000, Circolare Istat 
n. 21 del 5.4.1990

irreperibilità;

210 gg per 
omessa 
dichiarazione 
dalla 
scadenza del 
P.S.

Data 
provvedimento 
finale D'ufficio 100%



Anagrafe
Rettifica dati anagrafici su 
istanza di parte

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 122/1954, D.P.R. n. 
223/1989, D.lgs. n. 
286/1998, D.P.R. n.
394/1999, D.P.R. n. 
344/2004, L. n. 241/1990, 
Circolari Ministeriali 45 gg

Data 
presentazione 
domanda Ad istanza di parte 100%

Anagrafe
Elaborazione statistiche 
demografiche

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.P.R. n. 223/1989 30 gg. D'ufficio 100%

Cancellazione dall'Anagrafe 
Italiani Residenti all'estero per 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail Data 

Anagrafe

Italiani Residenti all'estero per 
irreperibilità presunta

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 470/1988
365 gg

Data 
provvedimento 
finale D'ufficio 100%

Anagrafe

Cancellazione dall'Anagrafe 
Italiani Residenti all'estero, su 
istanza dell'interessato

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 470/1988
Circolare Ministero 
dell'Interno n. 9 del 
27.04.2012 5 gg

Data di 
presentazione 
domanda Ad istanza di parte 100%

Anagrafe

Iscrizione all'Anagrafe Italiani 
Residenti all'estero

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 470/1988, D.P.R.
n. 323 del 6.9.1989,
Circolare Ministero 
dell'Interno
n. 9 del 27.04.2012

2 gg

Data 
presentazione 
domanda Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 

Anagrafe

Cambi indirizzo e variazioni 
anagrafiche Anagrafe Italiani 
Residenti all'estero

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 470/1988
30 gg.

Data 
presentazione 
domanda Ad istanza di parte 100%

Anagrafe

Autorizzazione esumazione da 
fossa privata/estumulazione di 
salma

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.P.R. n. 285/1990 Immediato

Data rilascio 
autorizzazione Ad istanza di parte 100%

Anagrafe
Esumazione da campo comune 
per normale rotazione

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.P.R. n. 285/1990; 
Ordinanza sindacale

Entro il 
15/04 di 
ciascun 
anno D'ufficio 100%Anagrafe per normale rotazione marano.vi.it Ordinanza sindacale anno D'ufficio 100%

Anagrafe
Autorizzazione alla cremazione 
di salma

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.P.R. n. 285/1990; L. 
130/2001; L.R. n. 18/2010 Immediato

Data rilascio 
autorizzazione Ad istanza di parte 100%

Anagrafe
Autorizzazione alla cremazione 
di resti mortali o resti ossei

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.P.R. n. 285/1990; L. 
130/2001; L.R. n. 18/2010 Immediato

Data rilascio 
autorizzazione Ad istanza di parte 100%



Anagrafe
Ricevimento giuramento a 
seguito concessione cittadinanza

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.P.R. n. 396/2000;
L. n. 91/1992

6 mesi dalla 
notifica del 
Decreto data giuramento Ad istanza di parte 100%

Anagrafe
Riconoscimento cittadinanza 
italiana iure sanguinis

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Legge 555/1912- Legge n. 
91/1992;
Circolare K 28.1
dell’8.4.1991
Convenzioni e trattati
Internazionali D.P.R.
572/1993; 180 gg

Data 
provvedimento 
finale Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 

Anagrafe
Acquisto cittadinanza italiana ex 
art. 4 L. 91/1992

04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.P.R. n. 396/2000;
L. n. 91/1992 180 gg

giorno successivo 
al giuramento Ad istanza di parte 100%

Anagrafe

Acquisto di cittadinanza italiana 
da parte di minori stranieri a 
seguito di cittadinanza del 
genitore convivente

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 91/1992
L. n. 94/2009 30 gg

giorno successivo 
al giuramento Ad istanza di parte 100%

Anagrafe

Riconoscimento cittadinanza 
italiana per matrimonio avvenuto 
ante 12.04.1983

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L. n. 555/1912
L. n. 123/1983 180 gg Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 

Anagrafe
Trascrizione sentenze decreti e 
rettifiche

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.P.R. n. 396/2000 30 gg

data 
provvedimento Ad istanza di parte 100%

Stato Civile
Formazione atti di nascita e 
morte

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 1

Procedimento 
d'ufficio Ad istanza di parte 100%

Stato Civile
Trascrizione atti di stato civile in 
generale.

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 20

Procedimento 
d'ufficio Ad istanza di parte 100%Stato Civile generale. marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 20 d'ufficio Ad istanza di parte 100%

Stato Civile Pubblicazioni di matrimonio.

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 3

Procedimento 
d'ufficio Ad istanza di parte 100%

Stato Civile Celebrazione matrimoni civili

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 180

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%



Stato Civile Trascrizione matrimoni

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 1

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Stato Civile
accertamenti ed attestazioni 
in materia di cittadinanza

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it L. 91/1992 10

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Denunicia tardiva, omessa 
denuncia di 
nascita.Riconoscimenti e 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune. Dal verificarsi 

Stato Civile
nascita.Riconoscimenti e 
lettimazioni

annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 3

Dal verificarsi 
dell'evento Ad istanza di parte 100%

Stato Civile Adozioni

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it L. 184/1989 5

Dalla data di 
acquisizione dei 
documenti Ad istanza di parte 100%

Stato Civile
Trascrizione sentenza di 
rettifica atti

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 20

Dalla data di 
acquisizione dei 
documenti D'ufficio 100%

Rilascio permessi di 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 

Polizia Mortuaria

Rilascio permessi di 
seppellimento e trasporto 
salme

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 285/1990 Tempo reale

data rilascio 
permesso Ad istanza di parte 100%

Stato Civile
Annotazioni e rilascio 
certificati di stato civile

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 3.11.2000, n. 396 Tempo reale Ad istanza di parte 100%

Elettorale
Iscizione d'ufficio nelle liste 
elettorali e rilascio certificazioni

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. n. 223/1967 1

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 

Elettorale Autenticazione sottoscrizioni

04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Normativa di riferimento per 
ogni consultazione Ad istanza di parte 100%

Elettorale Rilascio copia liste elettorali

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.p.r. 223/1967 30

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%



Elettorale
Rilascio duplicati tessere 
elettorali

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Legge 120/1999

Rilascio 
immediato Ad istanza di parte 100%

Elettorale Iscrizione albo presidenti seggio

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Legge 53/1990

Entro il mese 
di gennaio 
dell'anno 
successivo 
all'istanza Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 

Entro il 15 
gennaio 
anno 

Elettorale Iscrizione albo scrutatori

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Legge 120/1999

anno 
successivo 
all'istanza Ad istanza di parte 100%

Elettorale
Revisioni dinamiche ordinarie

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.P.R. n. 223/1967
Circolare Min. Int. n. 2600/L 
del 01.02.1986

10/01 e 
10/07 prima 
tornata

31/01 e 
31/07 
seconda 
tornata

data verbali di 
revisioni D'ufficio 100%

Cancellazion

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail D.P.R. n. 223/1967

Cancellazion
i per morte: 
15° 
antecedente
- 
Cancellazion
i per 
trasferimento
: 51° 
antecedente; 
- Iscr. motivi 
diversi: 30° 
antecedente;
- Iscr. per 
residenza: 

Elettorale
Revisioni dinamiche 
straordinarie

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.P.R. n. 223/1967
Circolare Min. Int. n. 2600/L 
del 01.02.1986

residenza: 
45° 
antecedente;

data verbali di 
revisioni D'ufficio 100%

Elettorale Revisioni semestrali

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.P.R  n. 223/1967
Circolare Min. Int. n. 2600/L 
del 01.02.1986

10/06
10/12

data verbali di 
revisioni D'ufficio 100%



Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali

Rilascio atti oggetto di richiesta 
di accesso dei Consiglieri 
Comunali

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Regolamento per il 
funzionamento del Consiglio 
Comunale Ad istanza di parte 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali

Rogito contratti in forma 
pubblico-amministrativa e 
autentica scritture private.

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.lgs. n. 267/2000  art. 97 8

Dalla data di 
trasmissione delle 
bozze da parte del 
servizio 
competente alla 
stipula D'ufficio 100%

Ufficio Gestione delle segnalazioni 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail Ufficio 

Segreteria/Affari 
Generali

Gestione delle segnalazioni 
di sinistro ed inoltro alle 
compagnie assicuratrici

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Ad istanza di parte 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali

Iscrizione a repertorio 
scritture private non 
autenticate

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Legge n. 89/1913 1

Dalla trasmissione 
dell'atto da parte 
del servizio 
competente alla 
stipula D'ufficio 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali Registrazione contratti

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.P.R. 131/1986 20

Dalla data di 
stipula D'ufficio 100%

Assunzione mediante 

Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali

Assunzione mediante 
concorso pubblico per la 
copertura di posti vacanti: 
ammissione al concorso, 
valutazione titoli prove di 
esame, formazione 
graduatoria finale, 
approvazione atti e nomina 
vincitori.

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

DPR 487/1994 e 
Regolamento uffici e servizi 210

Dalla data di 
comunicazione ai 
candidati 
dell'ammissione al 
concorso D'ufficio 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 

Assunzioni mediante l'utilizzo 
della mobilità del personale 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.

Dalla data di 
rilascio del nulla 
osta dell'Ente di 
appartenenza fatti 
salvi diversi termini Segreteria/Affari 

Generali
della mobilità del personale 
del pubblico impiego

annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Regolamento uffici e servizi 30

salvi diversi termini 
stabiliti in accordo D'ufficio 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali Certificati del servizio prestati

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it DPR. n. 445/2000 15

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta Ad istanza di parte 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali

Rilascio copia 
documentazione concorsuale

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Legge n. 241/1990 10

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta Ad istanza di parte 100%



Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali Rilascio fascicolo personale 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it CCNL 5

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta Ad istanza di parte 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali

Rilascio autorizzazioni per 
orari di lavoro

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it CCNL Ad istanza di parte 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 

Rilascio autorizzazioni 
congedi straordinari, 
parentali, aspettative e istituti 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.

Dalla data di 
ricevimento della Segreteria/Affari 

Generali
parentali, aspettative e istituti 
similari

annaritadeganello@comune.
marano.vi.it CCNL 30

ricevimento della 
richiesta Ad istanza di parte 100%

Ufficio 
Segreteria/Affari 
Generali Denunce infortuni personale

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.P.R. n. 1124/1965

24 h o 48 h a 
seconda dei 
casi

Dalla data di 
conoscenza 
dell'evento D'ufficio 100%

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 

Per 
contributi 
ordinari 
entro il 30/04 
di ogni anno, 
per contributi 

Urp

Concessione contributi ordinari e 
straordinari per attività o 
manifestazioni di Associazioni 

04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Regolamento comunale per 
la concessione di contributi 
e benefici econimici

per contributi 
straordinari 
al verificarsi 
dell'evento Ad istanza di parte 100%

Urp Concessione patrocini

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Regolamento comunale per 
la concessione di contributi 
e benefici econimici

30 o 
comunque 
entro 
l'iniziativa 
per cui viene 
richiesto

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Ammissione al servizio di 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune. Regolamento Comunale sul 

Dalla data di 
presentazione 

Urp
Ammissione al servizio di 
Trasporto Scolastico

annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Regolamento Comunale sul 
trasporto scolastico Tempo reale

presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Urp Ammissione al servizio Piedibus

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Tempo reale

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Urp Carta argento

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Tempo reale

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%



Urp Tesserino parcheggi Invalidi

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it 2

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Urp

Rilascio atti di competenza 
oggetto di richiesta di accesso 
dei cittadini

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Regolamento comunale 
sull'accesso e L. 241/1990 30

Dalla data di 
presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Rilascio autorizzazioni per 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.

Regolamento comunale per 
la concessione di contributi 

Entro il 
termini di 

Dalla data di 
presentazione 

Urp
Rilascio autorizzazioni per 
l'utilizzo delle sale comunali

annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

la concessione di contributi 
e benefici econimici

termini di 
utilizzo

presentazione 
della domanda Ad istanza di parte 100%

Urp
Raccolta segnalazioni degli 
utenti

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Immediato Ad istanza di parte 100%

Urp
Manifestazioni, iniziative 
culturali o sportive

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Normativa nazionale o 
regionale sui pubblici 
spettacoli e intrattenimento

Entro il 
termini di 
utilizzo D'ufficio 100%

Procedura per l’affidamento 
Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 

D. Lgs 163/2006 (art. 125), 
DPR 207/2010 - 

Urp

Procedura per l’affidamento 
di servizi e forniture di 
importo inferiore alla soglia 
comunitaria

04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

DPR 207/2010 - 
Regolamento per 
l’esecuzione in economia di 
lavori, forniture e servizi 60 gg D'ufficio 100%

Urp Liquidazione di spesa 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Art. 184  d.lgs. 267/2000 - 
“Regolamento comunale di 
contabilità " 30 gg Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.

Urp Aggiornamento albo associazioni

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it Regolamento Albo Associazioni Entro il 31/12 Ad istanza di parte 100%

Urp
Liquidazione contributi, 
sovvenzioni etc. comunali

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Art. 184 D.Lgs. 267/2000- 
Deliberazione di Giunta 
Comunale 45 gg

Sospensione 
eventuale dei 
termini, in caso di 
incompleta e/o 
erronea 
documentazione Ad istanza di parte 100%



Commercio

Pareri per SCIA  - nuove 
aperture, chiusure, trasferimento 
di sede e di titolarità per attività 
di Acconciatori ed Estetiste

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R. n. 28/2009 - L.R. n. 
24/2012 - L. n. 174/2005 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Commercio

Pareri per SCIA nuove aperture, 
chiusure, trasferimento di sede e 
di titolarità, Agenzie d'affari

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

T.U.L.P.S., articoli dal 115 al 
120, D.Lgs n.112 del 
31/03/1998 art.163, Legge 
n.241 del 07/08/1990 art.19 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 

Commercio

Parere per rilascio 
autorizzazione strutture sanitarie 
sociali

04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R. Veneto n. 22/2002 - DGR 
n. 2501/2004 - DGR n. 84/2007 
- DGR n. 2067/2007 90 giorni

dalla data di 
presentazione della 
istanza Ad istanza di parte 100%

Commercio
Parere per rilascio tesserino 
hobbista

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R. Veneto  n. 10/2001 - DGR 
n. 2113/2005 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
istanza Ad istanza di parte 100%

Commercio

Parere per SCIA - attività 
ricettive alberghiere ed extra 
alberghiere quali affittacamere, 
B&B

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.Lgs n.59 del 26/03/2010, 
Legge n. 241 del 07/08/1990 
art.19, L.R.Veneto n.33 del 
04/11/2002, L.R.Veneto 
n.24/2012, D.P.R. n.407 del 
09/05/1994 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 

Commercio

parere per SCIA - Commercio al 
dettaglio di vicinato, aperture-
subingresso - trasferimenti 
–ampliamenti e  modifiche varie 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it L.R.Veneto n. 50/2012 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Commercio

Parere per rilascio 
autorizzazione - Commercio 
media e grande struttura di 
vendita - 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it L.R.Veneto n. 50/2013 90 giorni

dalla data di 
presentazione della 
istanza Ad istanza di parte 100%

Commercio

Parere per SCIA attività di media 
struttura di vendita al di sotto di 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

dalla data di 
presentazione della 

Commercio
struttura di vendita al di sotto di 
mq 1500 marano.vi.it L.R.Veneto n. 50/2014 60 giorni

presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Commercio
Parere per SCIA - Commercio 
cose antiche e/o usate 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.Lgs 31/3/98 n. 114 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Commercio

Parere per SCIA - Commercio 
elettronico, vendita per 
corrispondenza, televisione o 
altri sistemi di comunicazione

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.Lgs n.114 del 31/03/1998 
art.18 e D.Lgs n.59 del 
26/03/2010, art.68 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%



Commercio

Parere per rilascio nuova 
autorizzazione o subentro 
commercio su aree pubbliche 
con posteggio in mercati e fiere

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R.Veneto n.10 del 
06/04/2001 D.G.R.Veneto 
n.2113 del 02/08/2005- D.Lgs 
n.114 del 31/03/1998 D.Lgs 
59/2010 e successive 
modificazioni 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
istanza Ad istanza di parte 100%

Commercio

Parere per rilascio nuova 
autorizzazione o subentro per 
commercio su aree pubbliche in 
forma itinerante  o presso il 
domicilio

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R.Veneto n.10 del 
06/04/2001 D.G.R.Veneto 
n.2113 del 02/08/2005- D.Lgs 
n.114 del 31/03/1998- D.Lgs 
59/2010 e successive 
modificazioni 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
istanza Ad istanza di parte 100%

parere per SCIA - Apertura - 
chiusura - trasferimenti - 
variazioni di Esercizi di 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 

D.Lgs n.59 del 26/03/2010 e 
successive modificazioni, dalla data di 

Commercio

variazioni di Esercizi di 
somministrazione di alimenti e 
bevande

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

successive modificazioni, 
L.R.Veneto n.29 del 
21/09/2007- 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Commercio
Parere per autorizzazione 
impresa funebre

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R.Veneto n. 18/2010 - DGR 
n. 1807 del 8/11/2011 90 giorni

dalla data di 
presentazione della 
istanza Ad istanza di parte 100%

Commercio
Pareri per SCIA attività di giochi 
leciti ed apparecchi da gioco 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

TULPS, artt.86 e 68, L.R. 
Veneto n. 29/2007 - L. n. 
287/1991 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Parere per nuova autorizzazione 
e subentri - variazioni ed 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 

Commercio

e subentri - variazioni ed 
aggiornamento cambio auto e 
autobus  - noleggio con 
conducente 

04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it L. n. 218/2003 - L. 248/2006 90 giorni

dalla data di 
presentazione della 
istanza Ad istanza di parte 100%

Commercio
Parere per SCIA - Noleggio 
veicoli senza conducente

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.Lgs. n. 114/98 - 
D.P.R.481/2001, Legge n.241 
del 07/08/1990, art.19 60 giorni

dalla data di 
presentazione della 
SCIA al suap Ad istanza di parte 100%

Commercio

Parere per nuova autorizzazione - 
trasferimento di sede e di 
titolarità per impianti di 
carburante 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D.Lgs. n. 32/98 - L.R. Veneto n. 
23/2003 - DGR n. 1562/2004 90 giorni

dalla data di 
presentazione della 
istanza Ad istanza di parte 100%

Deganello AnnaRita tel. 

Protocollo Messi

Pubblicazione all’Albo pretorio su 
richiesta di enti terzi o privati per 
pubblicazioni previste da norme 
di legge

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

D. Lgs. 267/2000; art. 32 
L.69/2009; art. 60 let. E) 
D.p.R. n. 600/1973; art. 155 
C.p.C.

15 gg. salvo 
diversa 
disposizione di 
legge

Dalla data di 
richiesta Ad istanza di parte 100%

Protocollo Messi

Deposito atti alla casa comunale 
e pubblicazione all'albo pretorio 
on line

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Articoli 140, 143,150 del c.p.c.,
art. 90 D.P.R. n. 396 del
03.11.2000, legge n. 470
del 27.10.1988, art. 32
della legge n. 69 del
18.06.2009

30 gg
Dalla data di 
protocollo Ad istanza di parte 100%



Protocollo Messi Notificazione atti

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Art. 137 e seguenti C.p.C. e art. 
60 D.p.R. n. 600/1973 let.e): L. 
890/1982; L. 265/1999; 30 gg.

Dalla data di 
protocollo Ad istanza di parte 100%

Protocollo Messi
Protocollazione e archiviazione 
atti

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Regolamento comunale sui 
flussi documentali Immediato Dall'arrivo Ad istanza di parte 100%

Prestito librario e documentale 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune. L.R. 50/84 Ad istanza di parte o 

Biblioteca
Prestito librario e documentale 
locale

annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R. 50/84
immediato dalla data di richiesta

Ad istanza di parte o 
di ufficio 100%

Biblioteca Liquidazione di spesa 

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

Art. 184  d.lgs. 267/2000 -
Art.22 “Regolamento comunale 
di contabilità – delibera di G.C. 
n. 155/2010 – clausole 
contrattuali 30 gg dalla data di richiesta

Ad istanza di parte o 
di ufficio 100%

Biblioteca

Prestito Librario e documentale 
interbibliotecario
Provinciale e nazionale

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R. 50/84

Provinciale: 
8gg
Nazionale:25g
g dalla data di richiesta

Ad istanza di parte o 
di ufficio 100%

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 

Biblioteca
Document delivery nazionale e 
internazionale

0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it

L.R. 50/84
n.d. dalla data di richiesta

Ad istanza di parte o 
di ufficio 100%

Biblioteca
Accettazione donazioni
di opere d’arte/librarie etc.

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it D.Lgs. n. 267/2000 60 gg dalla data di richiesta

Ad istanza di parte o 
di ufficio 100%

Biblioteca
Servizio di reference informativo 
e bibliografico

Deganello AnnaRita tel. 
04458598815 fax. 
0445/560101 e-mail 
annaritadeganello@comune.
marano.vi.it L.R. 50/84

8 gg

dalla data di richiesta
Ad istanza di parte o 
di ufficio 100%

Potere sostitutivo: Il soggetto che ha il potere sostitutivo è il Segretario Comunale  segretario@comune.marano.vi.it - 0445 598807.

Modalità per l’effettuazione dei pagamenti:

Potere sostitutivo: Il soggetto che ha il potere sostitutivo è il Segretario Comunale  segretario@comune.marano.vi.it - 0445 598807.

Modalità per l’effettuazione dei pagamenti:

Per pagamenti di piccolo importo ufficio economato piano terra Municipio in piazza Silva – tel. 0445/598844, o presso la Tesoreria Banca Intesa San Paolo 

Spa p.zza Silva.

Per pagamenti tramite conto corrente postale mediante bollettino postale:

- c/c 10262368 per pagamenti dei servizi sociali

- c/c 14920367 per pagamenti di altri servizi

Per pagamenti tramite bonifico bancario:

Banca Intesa San Paolo SpA

Cod. ABI 3069 – cod. CAB 12117 -

numero di conto corrente 100000046071

codice IBAN: IT44I0306912117100000046071


